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ACTE NECESARE

pentru intocmire dosar asistent personal

I. Acte ale persoanei care solicitii angajarea:
I. Cererea de angajare (document tipizat, care se completeaza la sediul institutiei );
2. Act de identitate, original si copie;
3. Certificat de nastere, original §i copie;
4. Acte de stare civild (Certificat de césitorie / Certificat de deces / Hotarare de divort), original si copie;
5. Carnetul de munci (daci solicitantul nu a mai lucrat va da o declaratie pe propria raspundere in care specifica
aceastd situatie) + Adeverin{e vechime munca - original §i copie;
6. Act de studii, original si copie;
7. Cazier judiciar, care sa aiba specificatia “S-a eliberat prezentul certificat pentru a-i servi la: ANGAJARE™
(are valabilitate 6 luni de la data eliberérii);
8. Certificat de integritate comportamentala, care si aibd specificafia “S-a eliberat prezenta pentru a-i servi
la: ANGAJARE” (are valabilitate 6 luni de la data eliberdrii);
9. Adeverintd medicala eliberati de medicul de familie sau de altd unitate sanitard autorizatd care sa ateste
starea de sdndtate corespunzatoare;

II. Acte ale persoanei cu handicap
1. Certificat de incadrare intr-o categorie de persoane cu handicap/Hotarare de incadrare in grad de handicap,
dupa caz, original si copie;
2. Act de identitate, original si copie;
3. Certificat de nastere, original si copie;
4. Acte de stare civild (Certificat de casatorie/Certificat de deces/Hotarare de divort), original i copie;
5. Decizie de pensie, original si copie (pentru persoanele cu handicap care au calitatea de pensionar);
6. Ultimul talon de pensie, original si copie;
7. Acordul persoanei cu handicap sau dupi caz, al reprezentantului legal al acesteia ori al familiei, exprimat in
scris, pentru angajare.

NOTA: Documentele de mai sus, se depun la Serviciul Resurse Umane, telefon: 0213103945, interior: 4147
Program: luni si miercuri - 09.00-12.00
marti si joi - 12.00-15.00



